 АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

В Е Д Н О Е                                                                                                                   Рамешковский район

Тверская область
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
   от 12 февраля 2016 года                                                                          № 22-па    
 Об утверждении  административного  регламента предоставления муниципальной услуги    «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов»  
          В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,    Земельным кодексом Российской Федерации,  в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг администрация сельского поселения Ведное 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
       1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов» (прилагается).

      2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Тверской области «Рамешковский район» в разделе сельское поселение Ведное в сети Интернет и в центре для обнародования нормативных правовых актов.
       3. Контроль за выполнением настоящего  постановления оставляю за собой.

Глава  сельского поселения Ведное                                             А.В.Садикова
                                                                      Приложение 
к постановлению администрации  сельского поселения Ведное 
от 12.02.2016 № 22-па                        
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов»

1. Общие положения

  1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов» разработан в целях повышения эффективности деятельности администрации сельского поселения Ведное, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки   и последовательность действий (административных процедур)  по ее исполнению. 
 1.2. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги:
 1.2.1. заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица;
1.2.2. от имени физического лица с заявлением о  предоставлении муниципальной услуги имеет право обратиться его законный представитель, он представляет документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию);
1.2.3. от имени юридического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги могут обратиться лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.     

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация сельского поселения Ведное (далее – Администрация).    

1.4. Место нахождения администрации сельского поселения Ведное: 

  171423, Тверская область, Рамешковский район, село Ведное, улица Советская, д.30.
 Режим работы: понедельник - пятница с 09.00 до 17.00,  
перерыв на обед - с 13.00 до 14.00. Выходные дни - суббота, воскресенье.
Телефон, факс:   8(48244) 26-441
Адрес электронной почты: admvednoe@mail.ru
 1.5. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться по обращениям заинтересованных лиц:

- в письменной форме, в том числе с использованием средств электронной передачи данных;

- с использованием средств телефонной связи.

1.6. Консультации предоставляются по вопросам:

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги по конкретному заявлению;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы предоставления муниципальной услуги;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о форме предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

 1.7. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

 1.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Администрации в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего звонок.

1.9. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается на другое должностное лицо либо обратившемуся заявителю сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

1.10. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрацию сельского поселения Ведное, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им перечень документов.

 1.11.  Помещение для предоставления муниципальной услуги располагается по адресу: Тверская область, Рамешковский район, с.Ведное, ул. Советская, д. 30. Информация о графике работы администрации поселения размещается на видном месте в здании администрации сельского поселения Ведное.

     В здании Администрации размещаются информационные стенды, которые содержат текстовую информацию и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заинтересованного лица любого возраста. Информационные стенды размещаются в хорошо освещённом месте.

     Места ожидания оборудуются достаточным количеством стульев, письменным столом. Прием заявителей проводится в кабинетах, оборудованных столом и стульями.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

 2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка без проведения торгов».

2.2. Результат предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:

-  постановления администрации сельского поселения Ведное о предоставлении земельного участка;

-   постановления администрации сельского поселения Ведное об отказе в предоставлении земельного участка;

- проекта договора аренды либо купли-продажи, либо безвозмездного пользования земельного участка.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги
 2.3.1. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.3.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры приема и регистрации документов 15 минут.

2.3.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней, исчисляемых со дня регистрации в администрации сельского поселения Ведное заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
2.3.4. Срок возврата заявителю заявления, если оно не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации - 10 дней со дня поступления заявления.

2.3.5. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителям в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации в   администрации сельского поселения Ведное заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.3.6. При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте (электронной почте) срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в   администрацию сельского поселения Ведное заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

2.3.7. Максимальный срок подготовки проекта договора составляет 2 дня.

2.3.8. Максимальный срок выдачи на бумажном носителе заверенной копии   постановления администрации сельского поселения Ведное составляет 20 минут.

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуг

     Исполнение и предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

      - Конституцией Российской Федерации;

      - Гражданским кодексом Российской Федерации;

      - Земельным кодексом Российской Федерации;

      - Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
      - Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

      - Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имуществом и сделок с ним»; 

       - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
       - приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
        - Правилами землепользования и застройки сельского поселения Ведное, утвержденными Решением Совета депутатов от 24.01.2014 № 21 «Об утверждении Правил  землепользования и застройки сельского поселения Ведное Рамешковского района Тверской области»; 

         - Уставом  сельского поселения Ведное;

         - настоящим Административным регламентом.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения муниципальной услуги лица, указанные в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, должны предоставить заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложениям 1 - 3 к настоящему Административному регламенту.

2.6.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы подаются (направляются) лицом (их уполномоченными представителями) одним из следующих способов:

- лично;

- почтовым отправлением в адрес администрации сельского поселения Ведное;

- в форме электронных документов.

2.6.3. В заявлении указываются следующие сведения, необходимые для его исполнения:

2.6.3.1. фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина) или наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

2.6.3.2. кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

2.6.3.3. основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

2.6.3.4. вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

2.6.3.5. реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

2.6.3.6. цель использования земельного участка;

2.6.3.7. реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

2.6.3.8. реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

2.6.3.9. почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2.6.4. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен представить:

2.6.4.1. документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия, а именно

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом;

2.6.4.2. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

2.6.4.3. заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

2.6.4.4. подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

2.6.4.5. документы, подтверждающие надлежащее использование такого земельного участка и предусмотренные перечнем, установленным в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в соответствии с подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.3 или подпунктом 31 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ).

2.6.5. Предоставление указанных в пунктах 2.6.4.1.-2.6.4.4. документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в  администрацию сельского поселения Ведное с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.6.6. Для предоставления муниципальной услуги администрация сельского поселения Ведное запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) в соответствующих государственных или муниципальных органах или подведомственных им организациях, а именно:

2.6.6.1. кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровую выписку о земельном участке (форма КВ.1 - КВ.6);

2.6.6.2. выписку из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок, либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок;

2.6.6.3. выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем;

2.6.6.4. выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

        Заявитель вправе самостоятельно предоставить по собственной инициативе документы, указанные в пп. 2.6.6.1.-2.6.6.4. настоящего пункта Административного регламента.

2.6.7. В случае предоставления документов лично, заинтересованное лицо, предоставляет для сверки подлинники документов, которые возвращаются заинтересованному лицу.

2.6.8. В случае направления документов почтовым отправлением заинтересованное лицо предоставляет нотариально заверенные копии документов.

2.6.9. При направлении документов в форме электронных документов подлинность документов должна быть удостоверена в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.6.10. Должностное лицо администрации сельского поселения Ведное не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении  администрации сельского поселения Ведное, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области,  правовыми актами администрации сельского поселения Ведное;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- если содержание заявления не позволяет установить предмет обращения;

- отсутствует документ, удостоверяющий личность заявителя или его уполномоченного представителя (при обращении на личном приеме);

- отсутствует документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при обращении на личном приеме);

- если в установленном порядке не подтверждена подлинность электронного документа;

- представлены документы, имеющие подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены администрацией сельского поселения Ведное.

2.7.2. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в следующих случаях:

2.8.1.1. с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2.8.1.2. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

2.8.1.3. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организацией, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

2.8.1.4. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.8.1.5. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.8.1.6. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

2.8.1.7. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

2.8.1.8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.8.1.9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.8.1.10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

2.8.1.11. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

2.8.1.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

2.8.1.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.8.1.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

2.8.1.15. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

2.8.1.16. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

2.8.1.17. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

2.8.1.18. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.8.1.19. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

2.8.1.20. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

2.8.1.21. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

2.8.1.22. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

2.8.1.23. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.8.1.24. границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

2.8.1.25. площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

3.1. Состав административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём, проверка и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка результата предоставления муниципальной услуги;

- подписание и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием, проверка и регистрация заявления и документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. При получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо администрации сельского поселения Ведное:

3.2.2.1. устанавливает предмет обращения;

3.2.2.2. проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично);

3.2.2.3. в случае необходимости свидетельствования верности копий представленных документов сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;

3.2.2.4. регистрирует заявление в установленном порядке;

3.2.3. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию сельского поселения Ведное по почте либо по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью, действия, предусмотренные подпунктами 3.2.2.2,  3.2.2.3 пункта 3.2.2 настоящего Административного регламента, должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов заявителя, не осуществляются.

3.2.4. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение  администрацией сельского поселения Ведное документов, представленных заявителем.

3.3. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги

3.3.1.  Должностное лицо администрации сельского поселения Ведное при отсутствии предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги формирует личное дело, проводит экспертизу документов и осуществляет подготовку следующих документов:

- проекта постановления администрации сельского поселения Ведное о предоставлении земельного участка;

- проекта договора аренды, либо купли-продажи, либо безвозмездного пользования.

3.3.2. В случае, если в процессе подготовки проекта постановления администрации сельского поселения Ведное о предоставлении земельного участка выявлены основания для отказа согласно п. 2.8 настоящего Административного регламента,  должностным лицом, ответственным за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется подготовка проекта постановления администрации сельского поселения Ведное об отказе в предоставлении земельного участка.
3.4. Подписание и выдача результата 
предоставления муниципальной услуги
3.4.1. Проект договора аренды, либо купли продажи земельного участка, либо безвозмездного пользования земельным участком, проект постановления администрации сельского поселения Ведное о предоставлении земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка подписывается главой   сельского поселения Ведное в течение трех рабочих дней с момента подготовки их проектов.

 3.4.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, выдает заявителю на бумажном носителе под роспись заверенную копию постановления администрации сельского поселения Ведное:

- о предоставлении земельного участка;

- об отказе в предоставлении земельного участка.

Максимальный срок выполнения действия составляет двадцать минут.

3.4.3. В случае, подготовки проекта договора должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю проекты договора аренды либо купли-продажи земельного участка, либо безвозмездного пользования земельным участком для подписания почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, содержащемуся в его заявлении.

     Максимальный срок выполнения действия составляет 2 дня.

      Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в администрацию сельского поселения Ведное не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

      В случае неполучения администрацией сельского поселения Ведное в указанный срок подписанных проектов указанных договоров, постановление о предоставлении земельного участка подлежит отмене.
3.4.3. Документы, представленные в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, остаются в администрации сельского поселения Ведное и подшиваются в дело, подлежащее хранению в архиве   администрации сельского поселения Ведное.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
 4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности выполнения административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется главой сельского поселения Ведное.

       Текущий контроль осуществляется путем проведения главой  сельского поселения Ведное проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Тверской области.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностного лица администрации сельского поселения Ведное, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента. Проверки могут носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заявителей).

 4.3. Должностное лицо администрации сельского поселения Ведное, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за нарушение срока и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решения или действия (бездействие) администрации сельского поселения Ведное, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Тверской области, правовыми актами администрации сельского поселения Ведное для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, правовыми актами администрации сельского поселения Ведное для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Тверской области,  правовыми актами администрации сельского поселения Ведное;

5.2.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Тверской области,  правовыми актами администрации сельского поселения Ведное;

5.2.7. отказ  администрации сельского поселения Ведное, должностного лица администрации сельского поселения Ведное, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в  администрацию сельского поселения Ведное.
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба может быть подана через представителя, в этом случае представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

5.6.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.6.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.6.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  администрации сельского поселения Ведное;

5.6.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  администрации сельского поселения Ведное. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в  администрацию сельского поселения Ведное, подлежит рассмотрению должностным лицом, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае отказа  администрации сельского поселения Ведное в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы  администрация сельского поселения Ведное принимает одно из следующих решений:

5.8.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  администрацией сельского поселения Ведное, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Тверской области,  правовыми актами администрации сельского поселения Ведное, а также в иных формах;

5.8.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Администрация сельского поселения Ведное  отказывает в рассмотрении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

- необоснованность жалобы.

5.11. Администрация сельского поселения Ведное  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.13. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие)  администрации сельского поселения Ведное нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                                                      Приложение 1

к  административному регламенту
	
	В администрацию  сельского поселения Ведное 

гражданина ________________________________ 

               указать гражданство, фамилию, имя, отчество полностью

зарегистрированного по адресу: _______________

___________________________________________

индекс, область, район, наимен. населенного пункта, дом №, кв. № .

паспорт ___________________________________

___________________________________________

номер, кем выдан, когда.,код подразделения



Тел: ____________ E-mail: ______________
ЗАЯВЛЕНИЕ

              В соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предоставить земельный участок без проведения аукциона в _______________________________________________________________________________

(в собственность, в аренду указать срок)

 площадью _____________________ кв. м,  с кадастровым номером _______________________

местоположение которого: ________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(в метрах и направление по сторонам горизонта относительно ориентира, расположенного за пределами участка)

категория земель  ________________________________________________________________

целевое назначение:  _____________________________________________________________ 
(для ИЖС, ЛПХ, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности, и др. из числа ст.39.18 Земельного кодекса Российской Федерации) 

Основание предоставления земельного участка без торгов: 

_подпункт 10 ст. 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации_________________________________

(ст.39.18  или из числа предусмотренных п.2 ст.39.3, ст. 39.5, п.2 ст. 39.6, п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ)

Способ представления  результатов рассмотрения заявления: ____________________________
___________________________________________________________________________________________
 (в виде  бумажного документа при личном обращении или по почте, а также в виде электронного документа на электронную почту заявителя,  в виде электронного документа на сайте, ссылка на который направляется заявителю на электронную почту)

Даю согласие на обработку органом, уполномоченным на распоряжение земельным участком, моих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение в соответствии с Федеральным Законом от 27.06.2006 года №152-ФЗ «О персональных данных».

   К заявлению прилагаю:

- копия личного паспорта

- ________________________________________________________________________ 

(документ подтверждающий полномочия представителя заявителя)

  «___»  _____________ 20____ года                      ______________     ___________________

        Ф.И.О.

                                                                                       Приложение 2
к  административному регламенту

	
	В администрацию сельского  поселения Ведное 
гражданина ________________________________ __________________________________________

указать гражданство, фамилию, имя, отчество полностью

зарегистрированного по адресу: _______________

___________________________________________

индекс, область, район, наимен. населенного пункта, дом №, кв. № .

паспорт ___________________________________

___________________________________________

номер, кем выдан, когда.,код подразделения


Тел: ___________________________________

E-mail: ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

              В соответствии со ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предоставить без проведения аукциона в ___________________________________________
_______________________________________________________________________________

(собственность, аренду указать срок аренды)

 земельный участок, государственная собственность на который не разграничена,

 площадью ___________________ кв. м, с кадастровым номером _______________________

местоположение которого: _______________________________________________________
________________________________________________________________________________
категория земель  ________________________________________________________________

целевое назначение:  _____________________________________________________________  
(в соответствие со сведениями, содержащимися в кадастровой выписке или кадастровом плане)
Основание предоставления земельного участка без проведения  торгов: ____________________ 

_______________________________________________________________________________

(и числа. предусмотренных п.2 ст.39.3, ст. 39.5, п.2 ст. 39.6, п.2 ст.39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, наименование и реквизиты документа, подтверждающие основания)

Способ представления  результатов рассмотрения заявления: ____________________________
___________________________________________________________________________________________
(в виде  бумажного документа при личном обращении или по почте, а также в виде электронного документа на электронную почту заявителя,  в виде электронного документа на сайте, ссылка на который направляется заявителю на электронную почту)

Даю согласие на обработку органом, уполномоченным на распоряжение земельным участком, моих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение в соответствии с Федеральным Законом от 27.06.2006 года №152-ФЗ «О персональных данных».

   К заявлению прилагаю:

- ________________________________________________________________________ 

(паспорт или документ подтверждающий полномочия представителя заявителя)

- ________________________________________________________________________ 

(копия документа, подтверждающего основания предоставления без проведения торгов)

  «___»  _____________ 20____ года                      ______________     ___________________

        Ф.И.О.

                                                                                      Приложение 3
к  административному регламенту
	
	В администрацию  сельского поселения Ведное
 __________________________________________

наименование юридического лица

местонахождение _________________________

__________________________________________

___________________________________________

индекс, область, район, наимен. населенного пункта, дом №, кв. № .

ОГРН ___________________________________

ИНН__________________________________

КПП__________________________________




Тел: ___________________________________

E-mail: ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

              В соответствии со ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации просим предоставить без проведения аукциона в ____________________________________________
_______________________________________________________________________________

(собственность, аренду указать срок аренды)

 земельный участок, государственная собственность на который не разграничена,

 площадью ___________________ кв. м, с кадастровым номером _______________________

местоположение которого: _______________________________________________________
________________________________________________________________________________
категория земель  ________________________________________________________________

целевое назначение:  _____________________________________________________________  
                                                                 (в соответствие со сведениями, содержащимися в кадастровой выписке или кадастровом плане)
Основание предоставления земельного участка без проведения  торгов: __________________
______________________________________________________________________________________________
(и числа. предусмотренных п.2 ст.39.3, ст. 39.5, п.2 ст. 39.6, п.2 ст.39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, наименование и реквизиты документа, подтверждающие основания)

Способ представления  результатов рассмотрения заявления: ____________________________

_______________________________________________________________________________

(в виде  бумажного документа при личном обращении или по почте)

   К заявлению прилагается:

- ________________________________________________________________________ 

(документ подтверждающий полномочия представителя заявителя)

- ________________________________________________________________________ 

(копия документа, подтверждающего основания предоставления без проведения торгов)

  «___»  _____________ 20____ года                      ______________     ___________________

м.п.                                          Ф.И.О.

